' Guatemala, 30 de septiembre de 2013

Licenciada

Maria Dolores Malina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

Atentamente me dirijo a usted para presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 2135-2013, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 603-2013 correspondiente al mes de septiembre del presente ano y
para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura serie "B" numero
00018.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Elaboracidon de la memoria de labores mensual de la Direccidn de Areas
Sustantivas, para presentarla a la Direccion General del Deporte y a la
Direccion de Planificacién. .

2. Informe presentado a la Direccion General del Deporte con relacién al Gabinete
Especifico de la mujer, solicitada par el Organismo Legislativo.

3. Apoyo en la elaboracion del Informe sobre la Programacion de metas fisicas
del tercer cuatrimestre de Ja Direccion General del Deporte, presentada a la
Direccion General del Deporte y a ia Direccibn de Planificacion vy
Modernizacion [nstitucional.

4. Elaboracién del informe sobre la ejecucion presupuestaria de los afios 2010-
2012, de la Cuenta Satélite, solicitada y presentada al Vicedespacho de
Cultura.

5. Presentacion de Propuesta del Manual de Procedimientos de la Delegacion de
Planificacion del Deporte, al Delegado de Planificacion del Deporte.

6. Actualizar las estadisticas de los Programas Sustantivos mensualmente.



RESULTADOS OBTENIDOS:

Se mantienen actualizadas todas las actividades realizadas en los Programas
Sustantivos a través de la Direccion de Areas Sustantivas, mensualmente.

Se solicitd por medic de la Direccion General del Deporte, al Despacho
Superior, sobre el papel que desempeiiara en el futuro el Ministerio de Cultura
y Deportes en el Gabinete de la Mujer, coordinado por la Vicepresidenta de la
Republica.

Se presenta a Segeplan para darle seguimiento y evaluacién a las politicas,
planes y programas de las Instituciones del Gobierno.

Con estos datos se conformara la Cuenta Satelite del Ministerio de Cultura.

Presentar propuesta para elaborar el Manual de Procedimientos de la
Delegacion de Planificacion del Deporte, como herramienta para establecer los
procedimientos internos.

Manejo de las estadisticas de los Programas Sustantivos, actualizadas y
ordenadas, tanto por actividades, beneficiarios, ejecucion presupuestaria por

mes.

Orfilia Villegas
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